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Smernica o poskytovani
informacii v zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam

(L1
Rozsah posobnosti
1. Smernica Gymnazia Petra Pazmana s vyucovacim jazykom madarskym — Pazmany Péter
Gimnazium, Letomostic 3, Nové Zamky — Ersekujvar o poskytovani informécii (dalej
len,,smernica®) upravuje pravidld pre poskytnutie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorSich predpisov (dalej len,zdkon®)
v podmienkach Gymnézia Petra Pazmana s vyu¢ovacim jazykom madarskym — Pazmany Péter
Gimnazium, Letomostie 3, Nové Zamky — Ersekujvar.

2. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov skoly. VSetci zamestnanci su povinni poznat’
zakon i smernicu. Za oboznamenie sa zamestnancov so zakonom a smernicou zodpoveda riaditel’
Skoly a prislusny veduci zamestnanec.

ClL2
Vymedzenie pojmov
1. Informéaciou je kazda informacia, o ktort Ziadatel' Ziada v zmysle zakona. Informacie sa
spristupnuju bez preukazania pravneho alebo iné¢ho dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia
pozaduje. Za informaciu sa nepovazuju prostriedky sluziace ako podklad pre jej zistenie.

2. Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informécie.

3. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.

4. Zverejnenou informaciou je informacia, ktordt méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat,
najmi informécia publikovana v tlac¢i alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umozitujucom
zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznost'ou vol'ného pristupu,
alebo spristupnena pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup alebo umiestnena vo
verejnej kniznici.

5. Sprievodnou informaciou je informacia, ktord tizko suvisi s pozadovanou informaciou, najma
informacia o jej existencii, pdvode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informéaciu o dobe,
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opétovne spristupnena.

6. Povinnou osobou podla tejto smernice a v stilade so zdkonom je Gymndzia Petra Pazmana
s vyucovacim jazykom mad’arskym — Pazmany Péter Gimndzium, Letomostie 3, Nové Zamky —
Ersekujvar (dalej len ,,$kola®) a v ramci koly je to konkrétny tutvar, ku ktorému Ziadost' o
poskytnutie informacie smeruje (riaditel’ skoly, ekonomicky utvar, pedagogicky utvar)

CL3
Poskytovanie informacii
Poskytovanie informacii rozdel'ujeme na:
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a) povinné zverejiiovanie informacii,
b) spristupnenie informacii na ziadost’.

ClL 4
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Povinne sa zverejiuju tieto informacie:

a)
b)

c)
d)

e)

sposob zriadenia Skoly, jej pravomoci a kompetencie (zriad’ovacia listina so Statitom),
miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ a iné podanie,

miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskiimania
rozhodnutia Skoly vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,
postup, ktory musi skola dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehdt, ktoré je nutné dodrzat,

prehl’ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych skola kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych osob
vo vzt'ahu ku Skole,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera skola za spravne tkony, a sadzobnik thrad
za spristupnovanie informacii.

2. Veduci prislusného utvaru je zodpovedny za spravnost’ a aktualnost’ zverejnenej informacie.

CL5
Odkaz na zverejnend informaciu

1. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, skola najneskor do 5
dni od podania ziadosti ozndmi ziadatel'ovi tidaje, ktoré umoznia vyhladanie a ziskanie
pozadovanych informécii.

2. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, $kola mu ich spristupni v zakonnej
lehote, ktora vSak zacina plynit diiom, ked’ Zziadatel' ozndmil, ze trvd na spristupneni
informécie.

CL 6
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Dévodom na obmedzenie pristupu k informaciam su:

a)
b)
c)
d)

ochrana utajovanych skutoc¢nosti,
ochrana osobnosti a osobnych udajov,
ochrana obchodného tajomstva,
ochrana d’alsich udajov.

2. Vsetky obmedzenia, prava na informdacie sa vykonavaju tak, ze skola spristupni pozadované
informacie po vyliceni tych informacii, ktoré nie je mozné podl'a zdkona spristupnit’. Toto pravo
na obmedzenie trva len dovtedy, kym trva dévod znepristupnenia.

Ve

CL7
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DalSie obmedzenia pristupu k informaciam

1. Skola obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak

a) jej bola odovzdana osobou, ktorej tak(i povinnost’ zakon neuklada a ktora na ZS pisomne
oznamila, Ze so spristupnenim informacie nesuhlasi, alebo do siedmich dni na vyzvu
neodpovedala, hoci bola na tato lehotu upozornena,

b) juzverejiiuje podla osobitného zakona vo vopred stanovenej dobe a tato uplynula,

¢) tym mozno porusit’ ochranu duSevného vlastnictva s vynimkou, ak opravnena osoba na
zverejnenie udelila suhlas,

d) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podl'a osobitné¢ho
predpisu okrem informacie o vysledku, ak to osobitny predpis nezakazuje.

2. Pri spristupiiovani informacii, ktoré skola ziskala od tretej osoby na plnenie tlohy na zéklade
osobitného zakona, ktory je prekazkou v pristupe k informaciam, moéze ZS spristupnit’ len tie
informaécie, ktoré priamo suvisia s jej ulohami.

CL8
Podmienky obmedzenia

Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava skola tak, Ze spristupni pozadované informacie
vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informaécii, pri ktorych to ustanovuje zakon.
Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva dovtedy, kym trva dévod nespristupnenia.

CL9
Ziados?t o spristupnenie informacii

1. Poskytovanie informacii na ziadost’ je poskytnutie kazdej inej informacie, ktort ma skola k
dispozicii, pricom nepatri medzi informacie, ktoré sa zverejiiuji povinne a jej poskytnutie nie
je obmedzené zakonom v stlade s § 8 az 12 zakona.

2. Okruh informécii je obmedzeny na tie, ktoré ma Skola k dispozicii.

3. Ziadost mozno podat pisomne, Gistne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonateI'nym spdsobom. Na prijatie Gstnej ziadosti predkladanej osobne alebo telefonicky
sa pouzije formular Ziadosti, ktory tvori prilohu &. 1 tejto smernice. Ziadosti o poskytnutie
informacii sa prijimaji na riaditel'stve Skoly.

4. Ak bola ziadost’ o poskytnutie informacie podana mimo riaditel’stva Skoly (ekonémka skoly),
zamestnanci, ktori nie si kompetentni vo veci poskytovania informdacii konat’, su povinni
postupovat’ nasledovne:

a) ziadosti poddvané pisomne, faxom bezodkladne odovzdat’ na riaditel'stve skoly,

b) ziadosti podanej stne (osobne alebo telefonicky) vyhotovit’ zdznam na tlacive (priloha
¢.1) a tlac¢ivo bezodkladne odovzdat’ na riaditel'stve Skoly

c) ziadosti o poskytnutie informacii prijima riaditel’stvo $koly v ¢ase 7,00 hod.-15,00 hod.

d) ziadosti o poskytnutie informécie centralne eviduje riaditel'stvo skoly pod eviden¢nym
c¢islom v registratirnom denniku a v centralnej evidencii ziadosti.

tel/fax; 035/642 0859 email: gimnaziumnz@stonline.sk www.pazmangymnz.edupage.sk
1CO: 37965352 Cislo tictu: 7000312524/8180 1CO DPH: SK 2021879772




“0‘5 zamky - é”e"lihﬁ,

Gymndzium Petra Pazmdtia s VM
Pdzmdny Péter Gimndzium
Letomostie 3, 940 61 Nové ZdmRy - ErseRiijvdr

3. Zo ziadosti musi byt zrejmé, Ze je urcena Skole, meno a priezvisko alebo obchodné meno
ziadatel'a, adresa alebo sidlo ziadatela, ktorych informécii sa tyka a aky sposob spristupnenia
informacie Ziadatel’ navrhuje.

4. Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, Skola bezodkladne vyzve ziadatela, aby v uréenej
lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni, neuplni1 ziadost’ doplnil. Zaroven pouci ziadatela aj o
tom, ako treba doplnenie urobit. Ak tak Ziadatel neurobi a informdciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, Skola Ziadost’ odlozi. O odloZeni ziadosti sa rozhodnutie nevydava.

5. Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola oznamena alebo dorugend.

6. Na poziadanie skola pisomne potvrdi prijatie ziadosti a oznami predpokladant vysku uhrady
za spristupnenie informacie.

ClL 10
Postipenie Ziadosti

1. Ak skola nemé pozadované informéacie, ale ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat’, postipi Ziadost’ do piatich dni odo dna dorucenia prislusnej povinnej osobe,
ktora ma pozadované informacie, inak ziadost odmietne rozhodnutim.

2. Postupenie Ziadosti ZS bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

3. Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynit’ znovu ditom, ked’ prislusna povinné osoba dostala
postipenu Ziadost’.

ClL 11
Sposob spristupnenia informacii

1. Informaécie sa spristupiiuju ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii originalov
s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spésobom urcenym ziadatelom, dohodne S$kola so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Skola umozni kazdému, bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.

3. Skola pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli poruSené zakonné
obmedzenia pristupu k informaciam.

ClL 12
Lehoty na vybavenie Ziadosti
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Ziadost o spristupnenie informacii $kola vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do
O6smich pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov
ziadosti.

Zo zavaznych dovodov moze Skola predizit lehotu vybavenia najviac o osem pracovnych dni.

Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informdcii na inom mieste, ako je sidlo skoly,

b) vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacii,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze budii odstranené v priebehu prediZenej lehoty.

4. PrediZenie lehoty $kola oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim zékladne;
lehoty na vybavenie ziadosti. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

ClL 13
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak Skola poskytne ziadatelovi poZzadované informacie v poZzadovanom rozsahu,
pozadovanym alebo dohodnutym spésobom v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie
o spristupneni informacie zapisom do spisu. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’
opravny prostriedok.

Ak skola Ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zakonnej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost’ bola odlozend podl’a ¢l. 10 ods. 1.

Ak skola v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informéacie alebo nevydala rozhodnutie
a ani informécie nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
informacie poskytnut’. Za den doru¢enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od
uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Ak Skola ziadosti nevyhovie hoci len scasti, dd bezodkladne, najneskér do troch dni
zriad’ovatel'ovi: Nitriansky samospravny kraj, podnet na vydanie rozhodnutia.

Cl. 14
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu skoly o odmietnuti pozadovanej informécie mdze ziadatel’ podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
podla ¢l. 12. Odvolanie sa podava prostrednictvom Skoly zriadovatelovi: Nitrianskemu
samospravnemu kraju, Razusova 2/A, 949 01 Nitra.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od postupenia odvolania zo strany Skoly. Ak
v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol.
Za den dorucenia sa potom povazuje druhy deni po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
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Rozhodnutie o odmietnuti odvolania mozno preskumat’ v sidnom konani.

Cl 15
Evidencia ziadosti

Povereny zamestnanec Skoly vedie evidenciu vSetkych Ziadosti tak, aby poskytovala idaje
potrebné na kontrolu vybavovania ziadosti a udaje o najCastejSie vyziadanych informaciach.

Evidencia musi obsahovat’ najma tieto uidaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyZziadanl informaciu a navrhovany sposob poskytnutia,

c) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

Povereny zamestnanec Skoly:

a) prideli ziadosti registratirnu znacku, znak hodnoty a lehotu ulozenia podla platného
registratrneho poriadku,

b) vyznaci na spisovom obale spésob vybavenia Ziadosti,

¢) vyznaci v registratirnom denniku typ, druh, status a vysledok vybavenia ziadosti,

d) zaeviduje aj dalSie zdznamy v tej istej veci pod rovnakym ¢islom spisu a vlozi ich spolu
s prilohami do spisového obalu,

e) vyhotovi odpovede, ktoré odosle ziadatelovi a zaeviduje to v registratirnom denniku
a v centralnej evidencii Ziadosti,

f) uzatvori spis v registratirnom denniku.

] Cl. 16
Uhrada nakladov

Informadcie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’
vysku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosicov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

Skola méze zaplatenie thrady odpustit. O odpusteni nahrady rozhoduje $tatutarny zastupca
$koly. Uhrady su prijmami koly.

Za materidlne naklady na spristupnenie informacie sa povazuji:

a) obstaranie technickych nosicov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najma na papier,

c) obstaranie obalu, a to najmé obalok,

d) odoslanie informadcii, a to najmé na postovné.

Vysku uhrady nakladov na spristupnenie informécie uréi ekonomka Skoly ako stcet
potrebnych nakladov podl'a sadzobnika thrad za spristupnenie informadcii, ktory tvori prilohu
¢. 2 tejto smernice.
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5. Ziadatel’ moZe uhradit’ naklady takto:
a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet Skoly.

ClL 17
Priestupky

1. Priestupku na uiseku prava na pristup k informaciam sa dopusti ten, kto vedome vyda a zverejni
nepravdivé alebo neuplné informécie, vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo
inym opatrenim zapri¢ini poruSenie prava na spristupnenie informdcii, porusi ina povinnost’
ustanovenu zdkonom o slobode informécii.

2. Sankcie za priestupky na useku prava na slobodny pristup k informéacidm mozno ulozit’ podl'a
osobitného predpisu.

Cl 18
Zaverecné ustanovenia

1. Téato smernica nadobuda i¢innost’ dilom podpisania riaditel'om Skoly 7.1.2013.

PaedDr. Zuzana Peternai, PhD.
riaditel’ka skoly

Priloha ¢. 1

ZIADOST
o poskytnutie informacie podl’a zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorsich predpisov
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Evidenc¢né ¢islo ziadosti:

Datum podania ziadosti 1):

Ziadost podana: osobne - telefonicky
Ziadost je uréena2) :

Meno a priezvisko (nazov) ziadatel’a:
Adresa (sidlo) ziadatel’a:

Ziadost prevzal:
Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany spdsob spristupnenia informaécii:
Ziadost’ vybavena — zamietnuta 3) dna :

Dovod zamietnutia ziadosti:

Sposob vybavenia ziadosti:
Naklady predpisané k thrade vo vyske4):

Ziadost’ vybavil:

1) pri telefonicky podanej ziadosti uviest’ i as
2) uviest’ organizaciu, resp. organizacny utvar
3) nehodiace sa preciarknut’

4) rozpis uvedeny na druhej strane

Priloha ¢. 2
Sadzobnik

spoplatiiovanych ukonov a materialov pri realizacii zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam, platny od 01.01.2012
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Rozmnozovanie:
- 1 strana Ciernobiela kopia 0,03,- €

Informacia poskytnutd na diskete:
- 1 ks disketa (vyhotovenie kopie na disketu) 0,50,- €

Informacia poskytnuta na CD — nosici
-1 ks CD - nosic¢ a obal 1,50,- €

Informacia poskytnuta faxom: - podl'a Cennika Slovenskych telekomunikacii
Informacia poskytnutd e — mailom zadarmo
Informacia poskytnutd cez tlaciaren PC

- 1 strana A 4 — Ciernobiela kopia 0,05,- €
- 1 strana A 4 — farebna kopia 0,10,- €

Odosielanie informacii postou: - podl'a Cennika Slovenskej posty §.p.
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